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Załącznik nr 10 do Regulaminu zamówień publicznych 

 

Numer sprawy: ………………… 

 

 

 

 

 

OPIS WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (OWZ) 

<przykład> 
 

 

 

Do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie zapytania ofertowego w oparciu 

o Regulamin zamówień publicznych Międzygminnego Związku Komunikacyjnego z siedzibą w 

Jastrzębiu-Zdroju 

 

 

 

 

<nazwa zadania> 
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I. Nazwa oraz adres Zamawiającego 

 

Międzygminny Związek Komunikacyjny ul. Przemysłowa 1, 44-335 Jastrzębie Zdrój, tel. 032 

47….., faks 032 47…….., adres strony internetowej: www.mzkjastrzebie.com,  

e-mail: ……………… 

 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

 

Postępowanie o zamówienie publiczne prowadzone jest w oparciu o  Regulamin zamówień  

publicznych Międzygminnego Związku Komunikacyjnego z siedzibą w Jastrzębiu-Zdroju z 

pominięciem ustawy Prawo Zamówień Publicznych na podstawie art. 2 tej ustawy  

 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest: …………………………………………………………… 

w zakresie zgodnym z wymaganiami Zamawiającego określonymi w niniejszym OWZ. 

2. Zamawiający informuje, że: 

▪ nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, 

▪ nie zamierza ustanawiać dynamicznego systemu zakupów, 

▪ nie przewiduje aukcji elektronicznej,  

▪ nie przewiduje składania ofert wariantowych, 

▪ nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, 

▪ nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

3.   Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień CPV:  

…………………….. 

   

IV. Termin wykonania zamówienia 

 

………………………………………….. 

 

V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

spełnienia tych warunków. 

 

O zamówienie mogą ubiegać się  Wykonawcy, którzy spełniają łącznie następujące warunki: 

1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

2. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponują 

osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 

4. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn 

określonych w Ustawie PZP.  

5. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 

835). 

6. Wyrażą zgodę na realizację płatności w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury przez 

Zamawiającego. 
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7. Zaakceptują wzór umowy ( załącznik nr  ……  do  OWZ). 

8. W terminie ostatnich trzech lat (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w 

tym okresie) realizowali dostawy/usługi/roboty budowlane ……………… o wartości nie 

mniejszej niż ………………. brutto 

9. Do oferty należy załączyć: 

• aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualny wydruk z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, jeżeli odrębne 

przepisy  wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności 

gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 m-cy przed upływem terminu 

składania ofert, 

• oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki określone  w Ustawie PZP oraz że 

nie podlega wykluczeniu z postępowania w przypadkach określonych  w Ustawie 

PZP zawarte na formularzu stanowiącym zał. nr ….. do OWZ, 

• oświadczenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835). 

• Parafowany wzór umowy stanowiący załącznik nr ……. 

• Referencje potwierdzające spełnienie warunku określonego w pkt. V ust. 7.  

• Dokumenty określone w OWZ stanowiący załącznik nr ……. 

10. Dokumenty składające się na ofertę mogą być przedstawione w formie oryginałów albo 

kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem  przez  Wykonawcę. 

11.Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 

12. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście muszą być parafowane przez Wykonawcę. 

13 Wszystkie strony oferty winny być ponumerowane i spięte w sposób uniemożliwiający jej 

dekompletację oraz podpisane przez Wykonawcę.  

14 Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania 

przyczyn. 

15. Zamawiający ma prawo odrzucić ofertę wykonawcy: 

a. niezgodną z treścią OWZ, 

b.  jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,  

c. zawierającą rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,   

d. wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub nieważnej na 

podstawie odrębnych przepisów. 

16. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

polski, poświadczonym przez Wykonawcę.  

 

VI. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń i dokumentów oraz osoby uprawnione do porozumiewania 

się z wykonawcami. 

 

1. Zamawiający będzie porozumiewał się z wykonawcami pisemnie lub za pomocą środków 

komunikacji elektronicznej: e-mail ………………. lub poprzez stronę internetową 

Zamawiającego. Maksymalny rozmiar pojedynczej wiadomości: 20MB. 

1. Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami w 

sprawach merytorycznych jest ……………………. tel. ………………., a w sprawach 

proceduralnych jest ……………………. tel. …….w terminach: w dni robocze od 

poniedziałku do piątku w godz. 7.00 do 13.00 
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2. Zamawiający udziela odpowiedzi wykonawcom (oraz przedstawia treść zapytań i 

odpowiedzi na stronie internetowej), chyba że pytanie wpłynęło do zamawiającego na 

mniej niż 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

3. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może, w każdym czasie, przed 

upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść OWZ. 

4. Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak 

również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią OWZ i 

będą wiążące przy składaniu ofert. O przedłużeniu terminu składania ofert, jeżeli będzie 

to niezbędne dla wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji, 

wykonawcy zostaną zawiadomieni poprzez stronę internetową, a ci, którzy wnosili uwagi, 

również pisemnie. 

5.  Wszelkie prawa i zobowiązania wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów 

będą podlegały nowemu terminowi. 

 

VII. Wymagania dotyczące wadium 

 

Wadium w wysokości ……….. PLN (słownie ……………….. złotych) należy wnieść przed 

upływem terminu składania ofert w pieniądzu przelewem na konto MZK.: 

……………………………………………………………….z dopiskiem „Wadium: <nazwa 

przetargu>, nr sprawy ……………….." lub w formie gwarancji bankowej lub gwarancji 

ubezpieczeniowej dołączyć do oferty.  

Termin wniesienia wadium w pieniądzu uznaje się za zachowany, gdy uznanie rachunku 

bankowego Zamawiającego kwotą wadium nastąpi najpóźniej przed otwarciem ofert. 

 

Jeżeli w treści gwarancji znajdzie się zapis o jej zwrocie gwarantowi należy ją dołączyć do 

oferty w sposób umożliwiający jej zwrot bez konieczności rozszywania oferty. 

 

W przypadku składania przez Wykonawcę wadium w formie gwarancji, gwarancja musi 

być bezwarunkowa i nieodwołalna, sporządzona zgodnie z obowiązującym prawem i winna 

zawierać następujące elementy: 

a) nazwę dającego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiającego), 

gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielających gwarancji) oraz 

wskazanie ich siedzib, określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją, 

b) kwotę gwarancji, 

c) termin ważności gwarancji, 

d) zobowiązanie gwaranta do zapłacenia kwoty gwarancji na pierwsze pisemne żądanie 

Zamawiającego, zawierające oświadczenie, iż Wykonawca, którego ofertę wybrano, 

odmówił podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie, lub zawarcie umowy 

stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

 

 

Zwrot wadium. 

 

1. Zamawiający zwróci niezwłocznie wadium analogicznie do zasad określonych w Ustawie ZP.   

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zatrzymania wadium, jeżeli Wykonawca, którego 

oferta została wybrana:  

a) odmówił podpisania Umowy w sprawie zamówienia na warunkach określonych w 

ofercie;  
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b) zawarcie Umowy w sprawie zamówienia stało się niemożliwe z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy; 

c)   Nie uzupełnił oferty o wymagane dokumenty w wyznaczonym terminie. 

 

VIII. Termin związania ofertą 

 

Oferenci pozostają związani ofertą przez okres ……….. dni od upływu terminu do składania 

ofert. 

 

IX. Miejsce oraz termin składania ofert. 

 

1. Ofertę należy przesłać / złożyć w nieprzejrzystym opakowaniu / zamkniętej kopercie na 

adres zamawiającego /  w siedzibie zamawiającego/: 

 Międzygminny Związek Komunikacyjny 

 ul. Przemysłowa 1 

  44-335 Jastrzębie Zdrój 

  Sekretariat 

  do dnia ……………. do godz. ………………  

2. Miejsce otwarcia ofert w siedzibie zamawiającego: sala ………. 

dnia ………………….. po terminie składania ofert 

3. Sesja otwarcia ofert: 

Otwarcie ofert jest jawne. Po otwarciu ofert przekazane zastaną następujące informacje: 

nazwa i siedziba wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz oferowana cena. 

4. Kopertę z ofertą należy opisać w następujący sposób: …………………….. nie otwierać 

przed ………………………”. 

 

X. Kryteria oceny ofert 

 

……………………………………. 

 

XI. Informacje o formalnościach, jakie winny być dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

 

1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem 

postanowień wynikających z treści niniejszej OWZ oraz danych zawartych w ofercie. 

2. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z 

punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji. 

3. Wykonawcy, którzy złożyli oferty zostaną zawiadomieni niezwłocznie o dokonanym 

wyborze. Po zawarciu umowy Zamawiający zamieści ogłoszenie o udzieleniu zamówienia 

na stronie internetowej oraz w siedzibie Zamawiającego. 

Załączniki  
Załączniki składające się na integralną cześć specyfikacji: 

- Załącznik nr 1 – Formularz oferty  

- Załącznik nr 2- Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

- Załącznik nr 3 -Oświadczenie Wykonawcy 

- Załącznik nr 4 –Wzór umowy 

 
............................................  ......................................   ......................................  

      Sporządził             Sprawdził              Zatwierdził  
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Numer sprawy: ……………………    Załącznik nr 1 –Formularz oferty 

 

OFERTA 

………………………… 

 

1. ZAMAWIAJĄCY: 

Międzygminny Związek Komunikacyjny 

Ul. Przemysłowa 1, 44-335 Jastrzębie Zdrój 

 

2.  WYKONAWCA 

Nazwa Wykonawcy: 

……………………………………………………………………………………………………… 

Adres Wykonawcy: 

……………………………………………………………………………………………………… 

Tel.: ……………………………………………   Email.………………………………………….. 

NIP: …………………… ……………………   Regon ………………………………………….. 

Zgodnie z poniższym arkuszem kalkulacyjnym oferujemy wykonanie przedmiotu 

zamówienia o łącznej wartości: Cena netto …………… zł. 

(cena netto słownie zł  ………………………………………………………………….…….) 

Podatek VAT: …………………… % ………………………………… zł. 

(podatek VAT słownie zł: ……………………………………………………………………) 

Cena brutto: …………………………………….. zł. 

(cena brutto słownie zł:  …………….………………………………………………………..) 

 

Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z opisem warunków zamówienia i nie wnosimy do niej 

zastrzeżeń oraz zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty. 

Oświadczamy, że załączony do opisu warunków zamówienia wzór umowy został przez nas 

zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na 

warunkach tam określonych – w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

 

 

…………………………. 
                Podpis Wykonawcy 
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Numer sprawy: ……………………………      Załącznik nr 2 

 

 
 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
 
 

 

<treść opisu przedmiotu zamówienia  w zależności od rodzaju zamówienia i wymagań 

Zamawiającego> 

 

 

 

. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 8 

 

Załącznik nr 3 –Oświadczenie Wykonawcy 

 

Numer sprawy: ………………….. 

 

 

Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.  

(przykład) 

 

 ZAMAWIAJĄCY: 

Międzygminny Związek Komunikacyjny 

 ul. Przemysłowa 1 

  44-335 Jastrzębie Zdrój 

   

 WYKONAWCA: 

      

…………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………. 

OŚWIADCZAM(Y), ŻE: 

Zgodnie z treścią Opisu Warunków Zamówienia 

 

1. Spełniam(y) warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego dla 

zadania ………………………. 

2.  posiadam(y) uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności objętych niniejszym 

zamówieniem, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

3. posiadam(y) niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także 

dysponuję(emy) osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamówienia; 

4. znajduję(emy) się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

niniejszego zamówienia. 

5. nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia w przypadkach 

określonych w ustawie – Prawo zamówień publicznych  

6. Wyrażam(y) zgodę na przetwarzanie moich/naszych danych osobowych w celu realizacji 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

7. Wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1 wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu 

ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

8. Nie podlegam(y) wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz.835).  

  

 
………………………………….     ……………………………………… 

 (miejscowość, data)     Podpis i pieczęć osoby upoważnionej 

        do reprezentowania Wykonawcy 

 

 
1 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie  swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE 



 9 

Załącznik nr 4 –Wzór umowy 

  

Numer sprawy: ………………….. 

 

Umowa nr    …………………….. 
 

zawarta w dniu …………….. w Jastrzębiu Zdroju pomiędzy Międzygminnym 

Związkiem Komunikacyjnym, ul. Przemysłowa 1,  44-335 Jastrzębie Zdrój 
NIP …………, REGON ……………  zwanym dalej „Zamawiającym” reprezentowanym 

przez: 

 

1.  

2.  

 

a 

……………………………………………… z siedzibą w ………………………. wpisanym do 

………………………………..pod nr …………………….., kapitał zakładowy: ………….. NIP: 

………….. REGON: ……………  zwanym dalej „Wykonawcą”  

reprezentowanym przez: 

 

…………………………... 

 

została zawarta umowa następującej treści:  

 

<treść umowy w zależności od rodzaju zamówienia i wymagań Zamawiającego> 

 

Wykonawca:       Zamawiający: 

 
 

 


